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KAHRAMANMARAŞ SÜTÇÜ İMAM ÜNİVERSİTESİ 

Pazarcık Meslek Yüksekokulu 

 

Doküman No Yayın Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi 

 22.10.2025  22.10.2025 

 

KIST MAAŞ ÖDEMELERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ ŞEMASI 

Sıra 

No 
Sorumlular İş Akışı Faaliyet 

İlgili Mevzuat/ 

Yasa/ Yönetmelik/ 

Doküman (Vb.) 

1 
Tahakkuk Birimi 

Personeli 

 

 

Açıktan veya ilk defa 
atanan personele kıst 
maaş hesaplamasının 
yapılmasına başlanır 

 
657 Sayılı 
Devlet 
Memurları 
Kanunu 
 
2914 Sayılı 
Yükseköğretim 
Personel 
Kanunu 
 

2 
Tahakkuk Birimi 
Personeli 

 

     

 

Birime açıktan veya ilk 

defa atanan personel 

yazısı gelir 

 

 
 
 
657 Sayılı 
Devlet 
Memurları 
Kanunu 
 
2914 Sayılı 
Yükseköğretim 
Personel 
Kanunu 
 
 
 
 

3 
Yazı işleri 
Personeli 

 

Göreve başlama yazısı 

yazılır.  

 
657 Sayılı 
Devlet 
Memurları 
Kanunu 
 
2914 Sayılı 
Yükseköğretim 
Personel 
Kanunu 
 
 

Başla 

 

Birime açıktan veya ilk defa 

atanan personel var mı? 

Göreve 

başlama yazısı 

yazılması 

E H 

Bitiş 



4 
Tahakkuk Birimi 
Personeli 

 

Açıktan veya ilk defa 

atanan personel KBS 

Sistemine giriş yapılır. 

 
657 Sayılı 
Devlet 
Memurları 
Kanunu 
 
2914 Sayılı 
Yükseköğretim 
Personel 
Kanunu 
 

5 
Tahakkuk Birimi 
Personeli 

 

Personele göreve 

başlama tarihine göre 

gün hesabı yapılır  

 
657 Sayılı 
Devlet 
Memurları 
Kanunu 
 
2914 Sayılı 
Yükseköğretim 
Personel 
Kanunu 
 

6 

Tahakkuk Birimi 
Personeli 
 
Gerçekleştirme 
Görevlisi 

 

Hesaplanan farklar 

Gerçekleştirme 

Görevlisinin onayına 

sunulur. 

 
657 Sayılı 
Devlet 
Memurları 
Kanunu 
 
2914 Sayılı 
Yükseköğretim 
Personel 
Kanunu 
 

7 

 
Gerçekleştirme 
Görevlisi 

 

Gerçekleştirme Görevlisi 

tarafından onaylanan 

maaş belgeleri, Harcama 

Yetkilisinin onayına 

sunulur. 

 
657 Sayılı 
Devlet 
Memurları 
Kanunu 
 
2914 Sayılı 
Yükseköğretim 
Personel 
Kanunu 
 

8 

Harcama 
Yetkilisi 
 

 

Harcama Yetkilisi onay 

işleminden sonra 

Ödeme Emri Belgesi ve 

eklerinin çıktıları alınır. 

 
657 Sayılı 
Devlet 
Memurları 
Kanunu 
 
2914 Sayılı 
Yükseköğretim 
Personel 
Kanunu 
 

 

Kıst maaşının hesaplanması 

Sisteme girişi 

yapılması 

Gerçekleştirme 

Görevlisinin 

onayına 

sunulması.  

Harcama Yetkilisinin onayına 

sunulması 

Çıktıları alınması 
 



9 

Harcama 
Yetkilisi 
 
Strateji  
Geliştirme Daire 
Başkanlığı 

 

Ödeme Emri Belgesi ve 

ekleri, ödeme yapılmak 

üzere, Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına 

teslim edilir 

 
657 Sayılı 
Devlet 
Memurları 
Kanunu 
 
2914 Sayılı 
Yükseköğretim 
Personel 
Kanunu 
 

10 

Strateji  
Geliştirme Daire 
Başkanlığı  

 

Kıst maaş ödemeleri iş 

akış süreci son bulur. 

 
657 Sayılı 
Devlet 
Memurları 
Kanunu 
 
2914 Sayılı 
Yükseköğretim 
Personel 
Kanunu 
 

 

Bitiş 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına teslim edilmesi 


